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Syfte

Internkontroll for Kommunalférbundet Svenskt Ambulansflyg ar en del i arbetet med att uppratthalla en
héllbar verksamhet och en stabil forvaltning.

Intern kontroll ska bidra till mgjligheten att:
e verksamheten nar sina mal — med effektivitet, sdkerhet och stabilitet,
¢ informationen och rapporteringen om verksamheten och ekonomin ar tillforlitlig och
rattvisande,
e verksamheten efterlever lagar, regler, avtal mm.

Med intern kontroll avses de strukturer, system och processer som bidrar till tydlighet och ordning och
som sakerstaller att verksamheten bedrivs i enlighet med beslutade mal, uppdrag och évriga
styrdokument. Den interna kontrollen ingér i styrningen och ar del av ledningssystemet.

Intern kontroll ger forutsattning for en rimlig sakerhet att undvika risker, férluster, bedragerier,
misstankar och andra skador. Det handlar sammantaget om att bygga och stddja trygghet och tillit,
ordning och reda, fortroende och utveckling.

Ansvar och roller

Internkontroll &r en del i Forbundsstyrelsens arbete att félja hur faststallda mal och planer for
verksamheten och ekonomin féljs och att férbundets I6pande férvaltning handhas ekonomiskt och
rationellt. Dessutom att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullmaktige har
bestamt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller férordning samt bestdmmelser i detta och andra
tilldmpliga reglementen.

Forbundsstyrelsen faststaller infor kommande ar en internkontrollplan som aterrapporteras i samband
med Del&rsrapport och Arsredovisning.

Internkontrollplanen ar en del i verksamhetens vagledande och larande process for en standig

utveckling. Var och en ansvarar medarbetare for att folja lagar, regler, avtal och styrande dokument.
Ledningsfunktioner ansvarar genom internkontrollplanen fér en uppféljning av efterlevnaden.

Kontrollomraden

Urvalet av kontrollomraden anpassas utifran en riskbeddmning i férhallande till verksamheten.
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Kontroll
genomford
Kontroll- enligt plan
omrade Omrade Risk och mal Kontrolimetod Ansvarig Rapportering till ja/nej/delvis Kommentar Atgérd
Ekonomi | Leverantdrs- | Korrekt granskning Stickprov Ekonomichef | Forbundsdirektor
fakturor och attestering
Ekonomi | Kontokort Kort anvands enligt | Stickprov Ekonomichef | Férbundsdirektor
gallande rutin
Admin Resor Att resepolicy Stickprov Handlaggare @ Foérbundsdirektor
efterlevs
Admin Diariet Att registrering av Stickprov Handlaggare @ Foérbundsdirektor
handlingar foljer
rutiner enligt
Dokument-
hanteringsplan
HR Arbetstid och | Att registrering av Stickprov HR-chef Férbundsdirektor
16n arbetstid och
utbetalning av 16n
foljer gallande avtal
och rutiner
Ordningar | Delegation Att delegations- Stickprov Bitr. FD Férbundsdirektor
ordning foljs
Ordningar | Avtal Procedur finns och Stickprov Bitr. FD Forbundsdirektor
tillampas
Ordningar | Upphandling | Att upphandlings- Upphandlingar | Bitr. FD Férbundsdirektor
reglemente foljs over 100 000 kr
Dataskydd | IT-sékerhet Policy finns och Stickprov IT-ansvarig | Forbundsdirektor
efterlevs
Dataskydd | PUB-avtal Upprattade Stickprov Jurist Foérbundsdirektor



